Ostrowiec Swietokrzyski, dn.22.01.2021r.

DA.26.1.2021.MK

Zapytanie ofertowe

Miejski O$rodek Sportu i Rekreacji w Ostrowcu Swietokrzyskim , ul. Swietokrzyska 11, 27-400
Ostrowiec Swietokrzyski zwraca sie z proéba o ztozenie oferty na wybdr Instytucji Finansowej
zarzadzajacej i prowadzgcej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) wobec 0séb zatrudnionych
w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Ostrowcu Swietokrzyskim.

1. ZAMAWIAJACY
Miejski Oérodek Sportu i Rekreacji w Ostrowcu Swietokrzyskim, ul. Swietokrzyska 11,
27-400 Ostrowiec Swietokrzyski

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Do niniejszego zamodwienia nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. —
Prawo zamdwien publicznych (tj. DZ.U. z 2019r. poz. 2019)

3. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest wybor Instytucji Finansowe] zarzgdzajacej
i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe wobec oséb zatrudnionych, zgodnie
z warunkami zawartymi w niniejszym zapytaniu oraz na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018r o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U.
z 2020r. poz. 1342).

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

1) wykonywania zadan wynikajgcych z ustawy o PPK
2 )prowadzenia w siedzibie Zamawiajgcego spotkan informacyjnych oraz
dostarczenia bezptatnych materiatéw informacyjnych w wersji papierowe;j
i elektronicznej dla pracownikéw w terminach ustalonych z Zamawiajgcym przed
podpisaniem umowy o prowadzenie PPK
3) bezptatnego przeprowadzenia w siedzibie Zamawiajgcego szkolenia uczestnikow
PPK w zakresie obstugi administracyjnej indywidualnego konta w dwdch terminach
ustalonych z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy o prowadzenie PPK.



4) bezptatnego przeprowadzenia w siedzibie Zamawiajgcego szkolenia dla oséb
dziatu finansowo-ksiegowego i kadrowego w zakresie obstugi modutu dla
pracodawcy w terminie ustalonym z zamawiajgcym. Dopuszcza sie przeprowadzenie
szkolenia on-line;

5) wyznaczenie dedykowanego opiekuna;

6) niepobierania zadnych optat za zarzadzenie i za osiggniety wynik;

7) zapewnienia bezptatnego serwisu internetowego dla pracownikéw
Zamawiajgcego przystepujacych do PPK oraz pracownikdow prowadzgcych sprawy
pracownicze zwigzane z PPK.

2. Zamawiajgcy, wedtug stanu na dzien 22 stycznia 2021r. zatrudnia 103
pracownikéw o nastepujgcej strukturze wiekowe;j:

> 40 lat 27 pracownikow
40— 49 lat 30 pracownikow
50 — 54 lata 20 pracownikow
55— 59 lat 14 pracownikow
60 + lat 12 pracownikow

5. Warunki udziatu oraz sposéb dokonywania oceny spetniania tych warunkow
1. W postepowaniu moga wzig¢ udziat Oferenci, ktorzy:

1) spetniajg warunki okreslone w ustawie o PPK

2) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli
przepisy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

3) dysponujg niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem
technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych ustug;

4) znajduja sie z sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie
oferowanych ustug;

5) nie wszczeto wobec nich postepowania o ogtoszenie upadtosci/likwidacje oraz
nie zostata ogtoszona wobec nich upadtos¢/likwidacja.

2. W przypadku, gdy tres¢ oferty oraz ztozonych przez Oferentéw dokumentéw jest
niepetna lub zawiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w Zapytaniu,
Zamawiajgcy moze, w uzasadnionych przypadkach zwrécic sie do Oferenta o
uzupetnienie brakéw lub udzielenie wyjasnien w wyznaczonym terminie.

3. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podania przyczyny.

4. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg, po dokonaniu oceny wszystkich dopuszczonych ofert, zgodnie z
zasadami opisanymi w rozdziale — Kryteria oceny ofert.

5. Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg, zostanie
poinformowany o terminie podpisania umowy.

6. Umowy zostang zawarte na wzorze Wykonawcy, z uwzglednieniem wymagan
okreslonych w niniejszym Zapytaniu do sktadania ofert oraz na podstawie deklaracji



Wykonawcy zawartych w ztozonym Formularzu Ofertowym. W szczegdlnosci w
umowach musi znalez¢ sie zapis o pierwszenstwie stosowania zapisdw wskazanych
W niniejszym zapytaniu ofertowym w stosunku do zapisdw zawartych w
zaproponowanym przez Wykonawce wzorze umowy.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w
postepowaniu uzyskat kolejna najwyzszg liczbe punktéw.

Umowa o prowadzenie PPK zostanie podpisana na okres 4 lat, z mozliwoscia
miesiecznego okresu wypowiedzenia.

6. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

W formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania Oferent poda
cene brutto oferty w polskich ztotych, z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z
wykonywaniem zamdwienia oraz warunki stawiane przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walucie obcej.
Rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane w PLN.

7. Termin zwigzania z ofertg

Sktadajgcy oferte jest z nig zwigzany przez okres 60 dni od daty uptywu sktadania ofert.

Opis przygotowania oferty
1.

Oferta zostanie sporzadzona w jezyku polskim, na formularzu oferty, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemne;.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe, bgdZ osoby reprezentujace
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasciwym rejestrze,
osobe badz osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, albo osobe badz
osoby dziatajgce na podstawie petnomocnictwa, przy czym petnomocnictwo musi
by¢ zatgczone do oferty jako oryginat albo kopia poswiadczona notarialnie.

llekro¢ w zapytaniu a takze w zatgcznikach do zapytania wystepuje wymaog
podpisywania dokumentéw, nalezy przez to rozumieé, ze dokumenty te powinny by¢
opatrzone podpisem/podpisami osoby/osdb wskazanych w ust 4 niniejszego
rozdziatu.

W przypadku, gdy zatgcznikiem do oferty jest kopia dokumentu musi by¢ ona
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce poprzez dodanie
adnotacji: ,,za zgodno$é z oryginatem” i podpisanie przez upowaznionego
przedstawiciela.



7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe badz osoby podpisujgce oferte.

9. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Wykonawca moze ztozyé wytgcznie jedng oferte.

Kryteria oceny ofert
1. Kryterium oceny ofert:
1) cena za zarzadzanie PPK ( C)—-60%
2) cena za osiggniety wynik finansowy ( W ) — 30%
3) ocena ekspercka (D) —-10%
2. Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium ,,CENA” zostang obliczone na
podstawie wzoru:
- cena za zarzadzenie PPK (rozumiana jako wynagrodzenie za zarzgdzanie PPK
zgodnie z art. .49 ust. 1 ustawy o PPK — procent wartosci aktywdéw netto funduszu
inwestycyjnego, funduszu emerytalnego lub subfunduszu w skali roku)
C min

gdzie:

C- wartosé punktowa kryterium,
C min — najnizsza cena ze ztozonych ofert,
C o —cena ocenianej oferty

- cena za osiggniety wynik (rozumiana jako wynagrodzenie za osiggniety wynik zgodnie z
art. 49 ust. 3 ustawy o PPK — procent wartosci aktywéw netto funduszu inwestycyjnego,
funduszu emerytalnego lub subfunduszu w skali roku)

W min
W= x 30 pkt
Wo

gdzie:

W — warto$é punktowa kryterium,
W min — najnizsza opfata za wyniki ze ztozonych ofert,
W o — optata za wynik ocenianej oferty



- ocena ekspercka (D)

L.p. Kryterium llos¢ punktéw

1. | Liczba podpisanych umoéw o prowadzenie PPK na dzien Olub1
31.12.2020

2. | Liczba placéwek dostepnych na terenie miasta Ostrowiec Olub1
Swietokrzyski na dzier 31.12.2020r.

3. | Wynik finansowy Instytucji Finansowej na dzien 31.12.2020r. Olub1

4. | Wartosc¢ zarzadzanych aktywow netto w PLN na dzien 31.12.2020r.| O lub 1

5. | lo$¢ programoéw emerytalnych, w ktérych posiada doswiadczenie | Olub 1

6. | Dodatkowe benefity dla pracownikdéw. Nalezy wymieni¢ wszystkie il od 0 do 5
zataczy¢ dokumenty ze szczegdlnym opisem

~ liczba porzadkowa w kol. 1 poz. od 1 do 5 — 1 pkt otrzymuje oferta o najwyzszej wartosci
~ liczba porzadkowa w kol. 1 poz. 6 — za kazdy benefit 1 pkt max. 5 pkt.

Ostateczna ocena punktowa (K)=C+W + D

10. Termin, miejsce i sposéb skfadania ofert
Kazda Instytucja finansowa moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy ztozyé w
formie papierowe] (zamknieta koperta z dopiskiem ,, Wybor Instytucji Finansowej
zarzadzajgcej i prowadzgcej Pracownicze Plany kapitatowe (PPK) wobec osdb
zatrudnionych w Miejskim O$rodku Sportu i Rekreacji w Ostrowcu Swietokrzyskim) na
formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego do dnia
29.01.2021r. w sekretariacie MOSIR, ul. Swietokrzyska 11, 27-400 Ostrowiec
Swietokrzyski (pokdj 2.22)

11. Informacje o dokumentach, jakie Wykonawca musi zatgczy¢ do oferty:

1.
2.

Formularz oferty — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w zamdwieniu- zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobach — zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

Wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju.

Aktualny odpis (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert) z wtasciwego rejestru. Wykonawca zataczy do oferty lub wskaze w
formularzu adres strony internetowej, na ktorej jest dostepny.

Projekt umowy o zarzadzanie PPK.

Projekt umowy o prowadzenie PPK.

12. Zawarcie umowy

1.

2.

Zawarcie umowy o zarzgdzanie PPK nastgpi w terminie nie pdzniej niz 26 marca
2021r.

Zawarcie umowy o prowadzenie PPK nastgpi w terminie nie pdzniej niz 10 kwietnia
2021r.



13. Postanowienia koncowe
1. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych oraz wariantowych.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
1) poprawienia oczywistej omytki rachunkowej z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowej dokonywanych poprawek,

2) poprawienia oczywistej omytki pisarskiej,

3) negocjacji cenowych z Wykonawcami , ktérzy ztozyli wazne oferty,

4) negocjacji warunkéw oraz zapiséw umowy o zarzgdzanie PPK,

5) negocjacji warunkéw oraz zapisow umowy o prowadzenie PPK,

6) negocjacje mogg odbywac sie za posrednictwem poczty elektronicznej,

7) jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych

okolicznosci o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym lub innych dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia zamdéwienia, oswiadczenia lub dokumenty sg
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg watpliwos¢ Zamawiajgcy wezwie do ich
ztozenia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien we wskazanym terminie, w
przypadku nieuzupetnienia dokumentow, niepoprawienia lub nieztozenia
wyjasnien oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

14. Zataczniki do zapytania ofertowego
1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w zamdwieniu,
3. Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.

15. Osobg upowazniona do kontaktu z Wykonawcami ze strony Zamawiajgcego jest
Marta Kowalewska — Tel.41 247 55 09

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w postepowaniu

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w
Ostrowcu Swietokrzyskim, ul. Swietokrzyska 11, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski,
reprezentowany przez Dyrektora, tel. 41 247 55 00.

2) Kontakt do Inspektora Ochrony Danych, e-mail: iod@mosir.ostrowiec.pl.

3) Paristwa dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z realizacjg postepowania
dotyczacego wyboru instytucji finansowej zarzagdzajgcej i prowadzacej PPK, w celu:

- zawarcia i realizacji umowy, ktérej jestescie Panstwo strong (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

- spetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO).

4) Odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg by¢ wytgcznie podmioty uprawnione, w
uzasadnionych przypadkach i na podstawie odpowiednich przepiséw prawa.



5) Panstwa dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
przetwarzane bedg przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania, a pdzniej przez
okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

6) W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Paristwu prawo do: dostepu
do tresci danych, sprostowania danych osobowych, usuniecia danych osobowych,
ograniczenia ich przetwarzania.

7) Przystuguje Panistwu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych.

8) Podanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania
danych nie bedzie mozliwe zawarcie umowy.

9) Panstwa dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i
nie bedg profilowane.



